
操作指南 

注册须知 

1、 点击注册按钮进入注册页面，阅读并同意平台协议，点击“下一步”。 

2、 填写注册信息，点击“下一步”。（注意：账号必须以大写字母“G”开头！） 



3、 手机号确认无误后，点击“获取验证码”，留意手机短信，将验证码填入

相应位置，点击“下一步”。 

4、 供应商账号关键信息在注册流程尾页清晰展示，可拍照截图留存，点击“关

闭页面”完成信息注册。 



完善信息 

1、 新注册供应商首次登陆后需要完善相关信息才能参与报价，点击蓝色字体

链接进入认证页面。 

2、 首先进入信息认证列表，点击选中首行信息，选中后该行变为蓝色，然后点

击右上角“信息完善”按钮。 



3、 在信息完善表单中填入相关信息，信息名称后缀“*”号的为必填信息。添

加供货信息时，首先点击“…”符号，选择可以供应的物料种类，选中点击

“确认”即可。 



4、 点击“资质信息”按钮进入完善资质信息列表，供应商可根据自己持有的资

质证书选择其所属资质类型，然后完善“证书名称”、“有效日期”等信息。

如果不需要提供相关资质，则资质信息可以不填。所有信息填写无误后点击

“暂存”，然后点击“关闭”。 

5、 供应商完善认证信息的最后一步是上传资质证书的照片，为确保所要上传

的信息安全准确，该操作仅支持手机端“即拍即传”。在供应商信息完善列

表点击“上传资质信息”按钮系统将弹出二维码，使用手机微信扫描二维码

即可跳转到资质照片上传页面。 



6、 手机端点击“上传文件”，然后将相应的资质证书依次拍照上传。 

7、 供应商所有信息及资质证书照片上传完成后，点击“提交审批”按钮，等待

亚光工作人员审批即可，审批通过后您就可以作为亚光的认证供应商参与

报价了。 



投标报价 

1、 需要进行投标报价的供应商，登录系统后点击不同位置可相应查看招标公

告或直接进入报价页面参与报价。 

2、 选中想要参与投标的项目，点击右上角按钮可相应实现查看招标公告、下载

招标附件、参与报价的操作。 



3、 进入报价页面后，供应商可根据情况填写必要说明和上传投标附件，需要上

传附件时，点击“上传”按钮，在弹出的对话框上点击“添加文件”或者直

接将准备好的文件拖入下方空白区域均可实现文件上传。 



4、 供应商确定可以供应相关物料后，点击选择“税率”，然后在“含税单价”

中输入所报价格，报价信息确认完毕后，点击右上角“提交我的报价”就报

价成功了，点击“关闭”退出系统即可。 

变更信息

1、需要变更信息的供应商登录后，在我的资料中选择“信息变更申请”。



2、选择信息变更申请后，点击“信息变更”，进入信息变更界面。

3、进入信息变更界面后，供应商可以根据自己需要变更的信息进行具体的填写。例如：需要变更注
册地址，需要删除原先的地址信息，填入正确的地址信息即可。具体操作可参照完善信息的步骤。
填写完变更说明和供货类别后点击暂存。

4、点击“提交审批”。
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